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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДОЛИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03.09.2026 № 1023-па

г. Долинск

	Об утверждении технологической схемы предоставления государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцать лет»



Руководствуясь статьями 40, 43 Устава муниципального образования Долинский муниципальный округ, администрация муниципального образования Долинский муниципальный округ П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить технологическую схему предоставления государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцать лет» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования городской округ «Долинский» от 10.07.2019
 № 873-па «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».	
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Долинская правда» и разместить на официальном интернет-сайте администрации муниципального образования Долинский муниципальный округ.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого вице-мэра муниципального образования Долинский муниципальный округ, курирующего вопросы социальной сферы.

	Временно исполняющий полномочия мэра муниципального образования Долинский муниципальный округ
	[image: ]
	Н.Л. Хиценко




1150-па (п)(1.0)
УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации муниципального 
образования Долинский муниципальный округ
от 03.09.2026 № 1023-па

Технологическая схема предоставления государственной услуги
«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцать лет»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Долинский муниципальный округ (далее - Администрация) через отдел опеки и попечительства администрации (далее – Уполномоченный орган)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	  


	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцать лет

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации муниципального образования Долинский муниципальный округ от 19.05.2026 № 576-па «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцать лет»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)
терминальные устройства в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ)
Региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области» (далее- РПГУ)
официальный сайт органа
информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет"


Раздел 2. «Общие сведения о подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в  предоставлении "подуслуги"
	Основания для приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации в Уполномоченном органе.


	 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации в Уполномоченном органе.

	- Непредъявление документа, удостоверяющего личность Заявителя, в случае подачи запроса во время приема Заявителя в Уполномоченном органе или МФЦ.
-Документы и (или) информация, предусмотренные приложением 3 к настоящему Административному регламенту, представленные в подлинниках, в том числе в электронной форме или в форме электронных образов, содержат подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения содержащиеся в них, необходимую для предоставления Услуги.
-Невыполнение требований предоставлению документов и (или) информации, установленных пунктами приложения 3 к настоящему Административному регламенту
-Отсутствие в Уполномоченном органе оригиналов документов, установленных приложением 3 к настоящему Административному регламенту, на момент принятия решения о возможности вступления в брак лица, достигшего возраста шестнадцати лет
	1) Рассмотрение заявления не относится к полномочиям Уполномоченного органа;
2) Несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям, установленным к Заявителю;
3) Непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги предусмотренных правовым актом;
4) Наличие обстоятельств, препятствующих заключению брака;
5) Отсутствие уважительных причин для вступления в брак лица, достигшего возраста шестнадцати лет.
	Не предусмотрены
	–
	нет
	–
	–
	1) При личном обращении в уполномоченный орган;
2) При личном обращении в МФЦ, с которым заключено соглашение;
3) Посредством почтового отправления;
4) В электронной форме через ЕПГУ/РПГУ.
	- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи на руки Заявителю в Уполномоченном органе - при личном обращении Заявителя;
- в соответствии с порядком, определенным Соглашением о взаимодействии в форме бумажного документа, поступившего из Уполномоченного органа, либо документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из Уполномоченного органа;
- посредством ЕПГУ, РПГУ - при обращении в электронном виде.





Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	 
	Физические лица, достигшие возраста шестнадцати лет, проживающие на территории муниципального образования Долинский муниципальный округ
	–
	–
	Отсутствует
	-
	-
	-



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1.
	Заявление
	Заявление о выдаче разрешения на вступление в брак
	1 экз. подлинник
	Во всех случаях
	Заполнено по форме, подписано обоими заявителями, без подчисток и исправлений
	Приложение 1
	–

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
	1 экз. подлинник 
	Во всех случаях
	Действительный на момент подачи, без повреждений, позволяющих однозначно истолковать содержание
	–
	–

	3.
	Медицинский документ
	Медицинская справка о беременности 
	1 экз. подлинник или копия, заверенная медицинской организацией
	При обращении по причине беременности
	Содержит дату выдачи, срок беременности, подпись врача, печать
	–
	–

	4.
	Свидетельство о рождении ребенка
	Свидетельство о рождении совместного ребенка 
	1 экз. подлинник или нотариально заверенная копия
	При обращении по причине наличия совместного ребенка
	Выдано компетентными органами; для иностранных документов – легализация и нотариально заверенный перевод
	–
	–

	5.
	Свидетельство об установлении отцовства
	Свидетельство об установлении отцовства 
	1 экз. подлинник или нотариально заверенная копия
	При обращении по причине наличия совместного ребенка, если отцовство установлено
	Выдано компетентными органами; для иностранных документов – легализация и нотариально заверенный перевод
	–
	–

	6.
	Документ о призыве
	Документ, подтверждающий призыв гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним, в ряды Вооруженных Сил РФ
	1 экз. подлинник или копия, заверенная военным комиссариатом
	При обращении по причине призыва
	Содержит дату призыва, реквизиты военкомата
	–
	–





Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	[bookmark: RANGE!A1:K10]Реквизиты актуальной технологической карты межведомствен
ного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации),  направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 

	–
	Сведения о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания)
	Адресная справка, паспортные данные с отметкой о регистрации
	Уполномоченный орган
	МВД России
	СМЭВ
	не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации заявления
	–
	-

	–
	Сведения о государственной регистрации рождения ребенка
	Свидетельство о рождении (факт рождения, данные родителей)
	Уполномоченный орган
	ФНС России (Единый федеральный информационный регистр)
	СМЭВ
	не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации заявления
	–
	-

	–
	Сведения об установлении отцовства
	Свидетельство об установлении отцовства
	Уполномоченный орган
	ФНС России
	СМЭВ
	не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации заявления
	–
	-



Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющийся (иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся (имся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющегося (ихся) результатом "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"
	Срок хранения не востребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1.
	Разрешение на вступление в брак лица, достигшего возраста шестнадцати лет
	Распоряжение администрации муниципального образования Долинский муниципальный округ, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью в единой системе электронного делопроизводства Сахалинской области мэром муниципального образования Долинский муниципальный округ 
	Положительный
	-
	-
	- в форме документа на бумажном носителе (выдача на руки в Уполномоченном органе или МФЦ, почтовое отправление);
- в форме электронного документа через ЕПГУ/РПГУ.


	1 год
	1 месяц

	2.
	Решение об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак лица, достигшего возраста шестнадцати лет
	Распоряжение администрации муниципального образования Долинский муниципальный округ, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью в единой системе электронного делопроизводства Сахалинской области мэром муниципального образования Долинский муниципальный округ 
	Отрицательный
	-
	-
	
	1 год
	1 месяц





Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
	Наименование процедуры  (процесса)
	Особенности исполнения процедуры  (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры  (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры  (процесса)

	1.1. А. Профилирование Заявителя (представителя заявителя) 

	1.1.А.1
	Профилирование Заявителя 
	Специалист ответственный за прием документов, осуществляет следующие административные действия: 
- определяет категорию заявителя посредством проведения опроса  
	В день
поступления
заявления в
Уполномоченный орган
	Специалист Уполномоченного органа
	-
	

	1.2. А. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги в Уполномоченном органе

	1.2.А.1
	Прием заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов и (или) информации
	Специалист ответственный за прием документов, осуществляет следующие административные действия:
1) при личном обращении заявителя  проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя
2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, установленного правовым актом, отказывает заявителю  в устной форме в приеме с разъяснением причин;
3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляет проверку представленного заявления и документов, сверяет копии представленных документов с их оригиналами (при наличии), регистрирует заявление  и выдает уведомление о его регистрации;
4) при поступлении заявления и документов посредством почтового отправления, направляет уведомление о регистрации заявления;
5)  при поступлении заявления и документов в форме электронных документов обеспечивает направление заявителю  сообщения об их получении с указанием входящего регистрационного номера, даты получения в личный кабинет заявителя на РПГУ.

	В день
поступления
заявления в
Уполномоченный орган
	Специалист Уполномоченного органа 
	Технологическое
обеспечение:
принтер, сканер
(МФУ),
компьютер
	Приложение 1


	
1.2.Б. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги в МФЦ


	1.2.Б.1
	Прием заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов
	Работник МФЦ осуществляет следующие административные действия: 
1) определяет категорию заявителя посредством проведения опроса;  
2) проверяет наличие документов, подтверждающих личность заявителя;
3) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, установленного правовым актом, отказывает заявителю в устной форме в приеме с разъяснением причин;
4) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляет прием заявления;
5) при отсутствии электронного документооборота с Уполномоченным органом при необходимости осуществляет снятие копии с оригиналов документов и их заверение, либо проверяет соответствие представленных заявителем копий документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам;
5) при наличии электронного документооборота с Уполномоченным органом осуществляет подготовку электронных образов заявления и документов, оригиналы возвращает заявителю;
6) по желанию заявителя выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. 
	В день
поступления
заявления в
МФЦ
	Специалист МФЦ
	 Технологическое
обеспечение:
Принтер (МФУ)
АИС МФЦ
Компьютер
	Приложение 1


	1.3.А Межведомственное информационное взаимодействие


	1.3.А.1
	Межведомственное информационное взаимодействие
	Специалист ответственный за прием документов выполняет следующие административные
действия: 
- формирует и направляет межведомственные запросы 
в органы (организации), в
распоряжении которых находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления
государственной
услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
	в течении 2-х рабочих дней со дня регистрации заявления
	Специалист Уполномоченного органа
	Технологическое
обеспечение:
Принтер (МФУ)
Компьютер
	- 

	1.4. А Приостановление предоставления услуги

	Не предусмотрено

	1.5.А Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги

	1.5.А.1
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	Специалист ответственный за прием документов, выполняет следующие административные
действия:
1) осуществляет получение всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги и их проверку;
2) готовит проект решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении материальной помощи в форме распоряжения в электронном виде 
	10 рабочих дня
	Специалист Уполномоченного органа
	Технологическое
обеспечение:
Принтер (МФУ)
Компьютер
	 -

	
1.6.А Предоставление результата услуги


	1.6.А.1
	Направление (выдача) разрешения на вступление в брак лица, достигшего возраста шестнадцати лет
	Специалист ответственный за прием документов, выполняет следующие административные:
действия:
- направляет разрешения на вступление в брак лица, достигшего возраста шестнадцати лет


	не позднее 3 рабочего дня со дня принятия решения
	Специалист Уполномоченного органа
	Технологическое
обеспечение:
Принтер (МФУ)
Компьютер
Телефон
	-

	1.6.А.2
	Направление (выдача) решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак лица, достигшего возраста шестнадцати лет
	Специалист ответственный за прием документов, выполняет следующие административные:
действия:
- направляет решение об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак лица, достигшего возраста шестнадцати лет 
	не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения
	Специалист Уполномоченного органа
	Технологическое
обеспечение:
Принтер (МФУ)
Компьютер
Телефон
	-



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты  государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного  (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1. Сайт администрации муниципального образования Долинский муниципальный округ
2. ЕПГУ
3. РПГУ

	1. Запись на
прием в орган:
- не требуется;
2. Запись на
прием в МФЦ:
- официальный
сайт МФЦ;
- РПГУ.
	-
	Не требуется предоставление
заявителем документов на
бумажном носителе
	-
	-
	1. Сайт администрации муниципального образования Долинский муниципальный округ 
2. ЕПГУ
3. РПГУ
4. Портал федеральной
государственной
информационной
системы,
обеспечивающей
процесс досудебного
(внесудебного)
обжалования решений и
действий (бездействия)
5. МФЦ
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                                                                            Приложение 
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцать лет», утвержденной постановлением администрации муниципального образования Долинский муниципальный округ 
от 03.09.2026 № 1023-па


В отдел опеки и попечительства 
администрации МО Долинский МО
От ____________________________________________
                                          (фамилия, имя, отчество (последнее – при
                                                                  наличии) Заявителя)
___________________________________________
Паспорт ___________________________________
                               (серия, номер, кем и когда выдан)
____________________________________________
____________________________________________
                                            (адрес проживания)
Тел. _______________________________________
От ____________________________________________
                                  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 
                                                  наличии) Заявителя)
___________________________________________
Паспорт ___________________________________
                            (серия, номер, кем и когда выдан)
____________________________________________
____________________________________________
                                                (адрес проживания)
Тел. _______________________________________

Заявление о предоставлении государственной услуги
«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
Просим разрешить нам вступить в брак по причине ________________
_______________________________________________________________________
(указываются уважительные причины, например, ожидание рождения совестного ребенка, наличие совместного ребенка, призыв гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет, в ряды Вооруженный Сил Российской Федерации и другие)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ___________________________________________
2) ___________________________________________
3) ___________________________________________
4) ___________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги просим направить (выдать) следующим способом:
- в форме документа на бумажном носителе при личном обращении в отдел опеки и попечительства;
- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по адресу __________________________________________________________________
- в форме электронного документа в личном кабинете на РТУ
- в форме документа на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ
[image: ]
              (подпись/фамилия, инициалы)                                                     (подпись/фамилия, инициалы)
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